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Forord

Det hir ir en handbok som innehaller Férsvarsmaktens 6vergripande
anvisningar for rapporter och meddelanden som en del av den opera-
tiva verksamheten.

Malgruppen utgors av chefer inom Férsvarsmakten och personal som
arbetar med rapporter och meddelanden samt samverkande myndig-
heter inom Totalforsvaret.

Syftet med handboken ir att fortydliga rutiner for rapporter och med-
delanden, som éven tillgodoser kraven pa interoperabilitet. Dessa rap-
porter och meddelanden skapar tillsammans underlag f6r en gemensam
ligesuppfattning som ocksé innebir handlingsfrihet med véra resurser.

Handboken utgr tillsammans med Férsvarsmaktens Meddelande-
katalog, FMMK, stod f6r hantering av rapporter och meddelanden.

Handboken omfattar rapporter och meddelanden som Forsvarsmakten
anvinder inom ramen for insats och 6vning samt for funktionsrappor-
tering. Den omfattar dessutom Forsvarsmaktens rapporter och med-
delanden till och fran andra nationer, organisationer och férband vid
insatser inom samt utanfor Sverige.

Handbokens rutiner ska vara stabila éver tid och oberoende av organisa-
toriska foérindringar m.m., medan mallarna for rapporter och med-

delanden i FMMK utvecklas fortlopande.

Handboken giller i fred och hela konfliktskalan.

Innehillet i denna publikation omfattas inte av sekretess.
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1 Inledning

Forsvarsmakten ar beroende av ett vil fungerande informationsutbyte,
internt mellan dominer och funktioner, externt med partners och sam-
arbetsorganisationer. Handboken ir utarbetad f6r att tillgodose dessa
krav och som st6d i ett forindrat arbetsstt.

Kraven pi Forsvarsmaktens interoperabilitet har okat i takt med
ingangna avtal och partnerskap samt att Sverige ska kunna forsvaras
tillsammans med andra. Majligheten att genomféra gemensamma eller
samordnade operationer bygger pa formégan att ta emot respektive att
limna operativt militirt stod i forhallande till andra aktorer.

Ledning ska ske genom ett sammanhallet ledningssystem som pa sikt
ska kunna kan nyttjas inom och mellan militdrstrategisk, operativ, tak-
tisk, regional nivé inklusive territoriell ledning och ned till stridsteknisk
niva. Ledningsstodsystem ska utvecklas mot att kunna stddja gemen-
samma operationer, savil nationellt som internationellt, genom hog
interoperabilitet dir standardiserade grinssnitt medfor forméigan att pa
kort tid etablera ledningsstéd med utbyte av information.

Oavsett samarbetsforum ska Natos processer, procedurer, metoder och
standarder anvindas som grund for att uppnd efterfrigad interopera-
bilitet. Detta kan leda till att regelverk behdver anpassas for att undvika
fortsatta svenska sirlosningar.

KOM 1 HAG!
Lis mer om interoperabilitet i Forsvarsmaktens Strategiska Inrike-
ning.
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Informationen i rapporter och meddelanden ska vara entydig och
lasbar inom och mellan egna forsvarsgrenar och stridskrafter samt mellan
Forsvarsmakten och samarbetspartners.

Rapporter och meddelanden ska vara strukturerade i ett ensat och inter-
nationellt vedertaget standardformat, t.ex. ADatP-3, se kap 2.

Standardformatet i meddelandemallarna méjliggor transmission i komp-
rimerat format samt ger forutsittningar till maskinlisning. I forling-
ningen medger detta méjligheter till ett automatiserat stabstod.

Forsvarsmakten ska utveckla formdaga till samverkan med hjilp av
metoder, processer och standarder for att utbyta och dela information i

enlighet med ramverket for FMN (Federated Mission Networking).

Forsvarsmakten ska tillimpa FMN-konceptet for nationellt likvél som for
internationellt lednings- och informationsutbyte avseende insatsledning.

OBSERVERA!

Handboken utgar frin ledningsnivaernas behov av information.

Rapporter och meddelanden utvixlas frimst med Gver- respektive under-
ordnad nivé och ska ocksa delges som orientering till sidoordnade nivéer
och andra som bedéms paverkas av verksamheten.

Rapporter och meddelanden anvinds for att forse forband och staber
med visentlig information for deras beslut avseende bedémande, plane-
ring, uppféljning och virdering av operativ verksamhet.

Omfattningen styrs av aktuell beredskapsgrad eller pd order frin hogre
chef.
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Enligt spraklagen (2009:600) ska spriket i forvaltningsmyndigheter
som fullgor uppgifter i offentlig verksamhet vara svenska. Det innebir
bl.a. att kommunikation mellan svenska myndigheter ska ske pa svenska
och anpassas efter behov vid samverkan med internationella aktorer.

OBSERVERA!
Rapporter och meddelanden som omfattas av sekretess behandlas i

enlighet med gillande bestimmelser och ledningsstodsystemets be-
grinsningar.

Forsvarsmakten ska vid utbyte av information med andra myndigheter,
andra linder eller organisationer f6lja de bestimmelser som finns i
offentlighets- och sekretesslagen (2009:400) avseende de begrinsningar
som finns for att dela sekretessbelagd information.

Avgransningar

OBSERVERA!

Handboken reglerar inte vilka ledningsstddsystem som anvinds.

Format pd dokument och metoder {ér inriktning, styrning och rappor-
tering inom ramen fér myndighetsledning omfattas i nuliget inte av

handboken

I Foérsvarsmakten anvinds flera olika meddelandeformat, men alla dessa
ingar for nirvarande inte i FMMK.
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2 Forsvarsmaktens Meddelandetjanst

21 Allmant

Forsvarsmaktens Meddelandetjanst, FMMT, stodjer Forsvarsmakten med:

- Utveckling och vidmakthallande av Forsvarsmaktens Meddelande-
katalog, FMMXK, inklusive produktion, test och inférande av nya eller
forandrade mallar for rapporter och meddelanden.

- Utbildning och uppf6ljning kopplat till FMMK.

- Arendehantering inom omradet, inklusive rddgivning och analysstod.

- Stod till Natos arbetsgrupper samt omvirldsbevakning, inklusive
bevakning av forindringar i Natos meddelandekatalog.

Forsvarsmaktens meddelandetjanst (FMMT)

Prioritering/
Beslut

Férsvarsmaktens
meddelandekatalog — 5"‘";'";“5“"“"'"9/ Produktion
(FMMK) ublicering

Réttning/ ¢ Testning

Beslut

Bild 2.1 Férsvarsmaktens Medde/andetjénsj — utveckling och férvaltning av med-
delandekatalogen, FMMK. lllustration: Ingrid Arfstrém, Férsvarsmakten.

FMMT ingér i Forsvarsmaktens stodenhet for ledningsinformation,
FM LedinfoSE.

I FM LedinfoSE uppgifter ingar att stodja Forsvarsmaktens insatsverk-
samhet genom att till férband, verksamheter och de operativa lednings-
stddsystemen leverera informationsprodukter f6r ledning och samord-
ning mellan savil nations-, férbands- som systemgrinser.
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TIPS!

For mer information gé till FMMT samarbetsyta pd Emilia alter-
nativt kontakta fmmt@mil.se (se kapitel 4).

2.2 Forsvarsmaktens Meddelandekatalog

Forsvarsmaktens mallar fér rapporter och meddelanden finns definierade

i FMMK.

Ur FMMK himtas aktuella mallar f6r rapporter och meddelanden, som
motsvarar informationsbehovet for den aktuella ledningsnivan.

FMMK innehéller en stor mingd tillgingliga mallar for rapporter och
meddelanden men endast de som behovs for den egna organisationsen-
hetens samlade informationsbehov ska identifieras och anvindas, ovriga
nyttjas inte.

H RAPP och underlag ur FMMK ska kompletteras med lokalt anpassade
bestimmelser, se kapitel 4.
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H RAPP
Generella bestdmmelser
for rapporter och meddelanden

!

Lokala
bestammelser

FMMK Mallar

Utdrag med mallar
fran FMMK

Bild 2.2 Overgripande samband mellan H RAPP. FMMK och lokala bestémmelser.
lllustration: Ingrid Arfstrém, Férsvarsmakten.

Mallarna i FMMK utgar frin Natos meddelandekatalog APP-11, som
bygger pa meddelandestandarden ADatP-3, men andra meddelande-
format kan tillkomma.

ADatP-3 specificerar de regler som styr konstruktionen av meddelandena.

APP-11 innehéller de rapporter och meddelanden som anvinds inom
Nato for att utbyta strukturerad textinformation mellan allierade styr-
kor; manga Nato-meddelanden anvinds ocksé for att utbyta information
nationellt.
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Utdver detta kan FMMK iven innehalla anpassade mallar som endast
anvinds nationellt.

FMMK omfattar:

Del Anvandning

Aktuell utgava av Natos Har aterfinns huvuddelen av de rapporter och

meddelandekatalog meddelanden som ingar i FMMK. Anvéandning
av dessa ar en grundférutsattning for att
uppna interoperabilitet.

Rapporter och meddelanden Dessa anvands foretradesvis dar internatio-

ur tidigare utgavor av Natos nella avtal samt systemldsningar forutsatter

meddelandekatalog att dessa dldre utgavor anvands.

Nationellt framtagna struktu- Om man har behov som inte técks av Natos

rerade rapporter och med- meddelandekatalog kan man skapa ett natio-

delanden nellt meddelande, byggt enligt standarden
ADatP-3.
Denna typ av rapporter och meddelanden ska
pa kort sikt ses som ett komplement till Natos
meddelandekatalog och pa langre sikt, om
mojligt, inarbetas i den.

Reservmallar Detta &r centralt framtagna mallar i I1ampligt
format avsedda att anvandas i samband med
reservforfarande. Se kapitel 5.

Nationella meddelandemallar Meddelandemallar i Word och Excel som

i andra format ingick i FM RappB 2007. Dessa mallar ska
pa sikt ersattas.

2.21. Meddelandekategorieri APP-11

De mallar som ingér i APP-11 4r indelade i flera kategorier.

Inom varje kategori finns ett antal rapporter och meddelanden som
anvinds i kommunikationen till/frin 6ver-, under- samt sidoordnad niva.

Rapporter och meddelanden ur FMMK hanteras i forsta hand via for-
bandens egna ledningsstddsystem och dir tillgingliga verktyg.
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Overordnad

APP-11

NATO-beteckning Exempel
ORDER FRAGO
REPORT INTREP

NOTE DIVNOTE ,
SUMMARY INTSUM 4mm)  Sidoordnad

REQUEST AIRSUPREQ
DIRECTIVE AOD
RESPONSE LOGASREP
AUTHORIZATION ROEAUTH

Underordnad

Bild2.3 APP-11 /@tegorier av rapporter och meddelanden och till hbger exempel.
lllustration: Ingrid Arfstrém, FGrsvarsmakten.

2.2.2. Meddelandematris

Meddelandematrisen dr en sokbar och filtrerbar tabell éver innehallet i
FMMK, som tagits fram som ett stdd, for att enklare kunna identifiera
de rapporter och meddelanden som motsvarar det egna forbandets
informationsbehov. Mallarna i sin helhet aterfinns i sin tur i FMMK.

Ytterligare information och instruktioner for hur matrisen ir tinke att
anvindas samt hur implementation av mallar gar till, finns pA FMMT
samarbetsyta pa Emilia, se kapitel 4. Se dven avsnitt 4.5 dar atgérder i
ledningsstodsystem beskrivs



HANDBOK

Meddelandematris
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Bild 2.4 Exemplet ovan visar utdrag ur meddelandematrisen som &r utformad for att
kunna filtrera innehallet utifran domén, niva, funktion, sektion m.m.
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3 Informationsbehov

31 Allmant

Handboken utgir fran respektive ledningsnivas behov av information,
d.vs. strategisk-, milicirstracegisk-, operativ-, taktisk-, forbands- och
stridsteknisk niva och 4r dirfér oberoende av organisationen.

Strategisk niva

Informationsbehov Rapporter och meddelanden

)

Militarstrategisk niva

Informationsbehov Rapporter och meddelanden

)

Operativ niva

Informationsbehov Rapporter och meddelanden

=) [ ) [ =)
-

Taktisk niva

Informationsbehov Rapporter och meddelanden

)
=)

Férbandsniva

I Informationsbehov I Rapporter och meddelanden

Stridsteknisk niva

Bild 3.1  Bilden visar évergripande principer fér de olika ledningsnivaernas infor-
mationsbehov som i sin tur initierar floden av rapporter och meddelanden mellan
nivéerna. Den visar inte sidoordnade organisationer. lllustration: Ingrid Arfstrém,
Forsvarsmakten.
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Informationsbehoven varierar pé de olika nivderna, inom olika funktio-
ner och 6ver tiden.

Det ir informationsbehoven som ir styrande f6r val av rapporter och
meddelanden, frekvens och detaljnivd samt for hur informationen
successivt aggregeras.

Informationsbehoven ir kopplade mot 6verordnad chefs, egna samt
sidoordnade chefers informationsbehov. De ir situationsberoende och
anges, dir sd ar limpligt och maijligt, i prioritetsordning.

Chefer pé respektive nivd maste ha kunskap om sin dverordnade chefs
informationsbehov i syfte att uppna sin chefs avsikt och malsittning.
Overordnad ska iven soka information via andra medel och inte bara
rutinmissigt via rapporter och meddelanden.

TIPS!

Mer information finns i Forsvarsmaktens Doktrin f6r gemen-

samma operationer (DGO 20) och i Svensk planerings- och led-
ningsmetod (SPL 2017).

Andra exempel ir information om status pa eget férband, personal,
materiel, fornddenheter, motstindaren och grinssittande faktorer.

Utdver ovanstdende exempel finns andra informationsbehov, beroende
pa ledningsniva, som tillgodoses via rapporter och meddelanden som
dterfinns i FMMK.

Informationen i rapporter och meddelanden bidrar till beslutsfatta-
res ligesbild. Ligesbilden 4r en av de killor som ligger till grund for
lagesuppfattningen som i sin tur paverkar beslutet. Detta innebir att
hanteringen av rapporter och meddelanden har en direkt paverkan pa
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beslutsunderlaget. Snabb och kvalitetssiker hantering av dessa innebir
att ligesbilden kan uppdateras i takt med pagiende verksamhet sa att
beslut kan fattas pa bista mojliga underlag.

Rapporter och meddelanden avges efter behov som:

- Regelbunden rapportering - insénds pa fasta tider.

- Sérskild rapportering, inklusive incidentrapportering — insdnds pé
forekommen anledning.

Vid bradskande fall kan rapporter och meddelanden avges muntligen,
men kan kompletteras skriftligt nir liget si medger.

Tillimpningen regleras i lokala bestimmelser, t.ex. i stdende order.

3.2 Funktionsrapportering

Funktionsrapportering behandlar information som frimst beror en
funktion eller en verksamhetstyp som bedrivs inom flera férband,
oberoende av ledningsniva.

Funktionsrapporteringens syfte 4r att underlitta den G6verordnade
chefens bedémning av funktionens mojligheter och begrinsningar.
Detta giller speciellt nir forhallanden bedoms vara grinssittande eller
kraftigt paverkar genomforandet av uppgiften. Funktionsrapportering
ska dessutom underldtta funktionsféretridares medverkan i planering
av och genomférande av funktionen samt underlitta fackmissig led-
ning av funktionen.

Funktionsrapportering innefattar savil ligesrapporter som forfragningar
och styrningar for funktionen och dessa rapporter och meddelanden
skickas normalt till motsvarande funktionsansvariga pa 6ver-, sido- och
underordnad nivé efter behov. Respektive funktion utger de styrningar
som ir nodvindiga for funktionens rapporter och meddelanden.
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3.3 Mobiliseringsrapportering

Mobiliseringsrapportering regleras pd en 6vergripande niva i Reg-
lemente mobilisering, d.v.s. vilka rapporter som ingér och principer for
hur och nir detta ska sindas.

Syftet med mobiliseringsrapporteringen ir att snabbt fi en uppfattning
om hur mobiliseringen fortskrider.

Rapporteringen ska dirfoér hallas kortfattad, enkel och tydlig. Rappor-
tering ska ske enligt férutbestimda mallar som aterfinns i FMMK.

Krigsforbandschef avgdr nir krigsférbandet dr mobiliserat. Grunden ir
att krigsforbandets personal, fornodenheter och anliggningar 4r sam-
manforda. Krigsforbandet behéver inte vara sammanfért pi samma

plats geografiskt.

3.31. Mobiliseringsrapporter

Forsta rapport:
- insdnds ndr mobiliseringen paborjats.

Sarskild rapport:

- insdnds om mobiliseringen stors sa att mobiliseringstid inte kan hallas.

- insdnds om delar av krigsférbandet d4r mobiliserat och kan sittas in
efter hand.

Klarrapport:
- insdnds nir krigsforbandet dr mobiliserat. I samband med klarrap-
port ska en stridsvirdes- respektive personalrapport sindas in.

Begreppet mobilisering tillimpas inte f6r hemvirnsforbanden dd Hem-
virnet kan ianspriktas fore det att regeringen fattar beslut om hojd

beredskap.
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Vid hégsta beredskap, alternativt efter sirskilt beslut av regeringen eller
Forsvarsmakten, ska hemvirnsférbanden inta hemvirnsberedskap.

Hemvirnsforband insinder, efter att férbandet samlats, klarrapport till
garnisonschef och stridsvirdesrapport till chefen f6r militirregionen.

Garnisonschef vidarebefordrar klarrapport till stridskraftschef och lim-
nar territoriell rapport till chef for militirregion.

3.4 Samverkande myndigheter

Forsvarsmaktens samverkan med andra myndigheter inom Totalfor-
svaret ska f6lja samma principer som med 6vriga rapporter och med-
delanden.

Under héjd beredskap har ett antal sirskilt utpekade civila myndig-
heter, bevakningsansvariga myndigheter, skyldighet att rapportera till
Forsvarsmakten.

De idr alagda att planera och ha beredskap for att klara sina uppgifter
under hojd beredskap, t.ex. anskaffning av fornédenheter och utrust-
ning som behévs i en forindrad sikerhetspolitisk situation.

TIPS!

Respektive myndighet samverkar med Férsvarsmakten pd motsva-

rande niva for att identifiera behov av informationsutbyte samt hur
det ska genomf6ras, inklusive bedomning av sekretess.

Nya mallar for rapporter och meddelanden utvecklas vid behov.
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4 Tillampning

FMMK innehaller mallar f6r rapporter och meddelanden som korrekt
ifyllda tillgodoser olika informationsbehov, beroende pi ledningsniva
och verksamhetens behov.

Processen nedan beskriver dversiktligt de olika stegen i den praktiska
tillimpningen av FMMK och H RAPP, presenterat i illustration 4.1.

Ytterligare beskrivning aterfinns pa samarbetsytan pa Emilia, se
http://samarbetsytor.emilia.swedi.mil.se/samarbetsytor/fmmt/

TIPS!

Vid behov av stdd - kontakta fmmt@mil.se.

41
Planering

Identifiera
informationsbehov

Inhédmta mojliga
rapporter och
meddelanden

Rapporter och
meddelanden (h [
fér anvadning .

Delgivning

Tex i Stdende order, SO,
bilaga CC

Bild 4.1 Bilden visar processen frén planering till delgivning 4.1—4.4.
lllustration: Ingrid Arfstrém, Férsvarsmakten.
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41 Planering

Planeringens syfte dr att klarligga informationsbehoven. Dessa kommer
fran 6verordnad, underordnad, egen och sidoordnade nivaer samt ger en
oversikdlig bild 6ver vilka rapporter och meddelanden som behévs. Sir-
skild vike skall liggas avseende chefens avgdrande informationsbehov.

Overordnad niva

! 1

Sidoordnad niva

—)
<=

Egen niva

! 1

Underordnad niva

Bild 4.2  Bilden visar informationsbehoven (gra pilar) samt rapporter och meddelan-
den (svarta pilar). lllustration: Ingrid Arfstrém, Férsvarsmakten.

OBSERVERA!

Klarligg informationsbehoven frin hégre niva och hur dessa rap-
porter och meddelanden kan informationsforsorjas.

Styrningar avseende rapporter och meddelanden dcerfinns normalt i
hégre nivas styrande dokument, t.ex. stdende order bilaga CC eller mot-
svarande.

I det vidare arbetet med inhdmtning dr féljande fragor anvindbara:

— Vilka dr chefens avgérande informationsbehov, d.v.s. den informa-
tion som chefen behéver for att kunna fatta avgdérande beslut?

26
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— Har sidoordnad militir niv4, t.ex. nationella/internationella forband,
informationsbehov i form av rapporter och meddelanden?

- Har extern part/organisation informationsbehov, i form av rapporter
och meddelanden?

- Forekommer rapporter och orienteringar fran Forsvarsmakten till
Regeringen och andra myndigheter (under samtliga beredskaps-
nivéer) som ska beaktas?

- Finns styrningar avseende funktionsspecifika rapporter och med-
delanden? T.ex. CBRN-meddelanden, sjukvardsmeddelanden.

- Vilka 6vriga egna informationsbehov finns och hur ska de rappor-
teras?

KOM IHAG!
Informationsbehovet dr nu utarbetat och utgor underlag for
inhimtning.

4.2 Inhamtning

Med stod av meddelandematrisen som éterfinns pA FMMT samarbets-
yta pd Emilia, se http://samarbetsytor.emilia.swedi.mil.se/samarbetsytor/
fmmt/ kan nu rapporter och meddelanden identifieras.

OBSERVERA!

I meddelandematrisen framgér vilka meddelanden och rapporter
som ir obligatoriska och som ska kunna hanteras av alla.

Matrisen 4r utformad f6r att kunna filtrera innehallet frimst utifrin
domin och niva. Filtrering kan ocksa ske pd baserat pa funktion, sek-
tion samt kravkilla och sjilva mallarna finns i FMMK.
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Utifrin ovanstiende metodik finns ett urval av mojliga rapporter och
meddelanden tillgingliga som bor tillgodose informationsbehoven.

TIPS!

Antalet rapporter och meddelanden i4r sannolikt fler 4n vad som
behovs for eget behov — men andra enheter behéver dem.

Slutligen sammanstills underlaget frin styrande dokument, tillsammans
med utdraget ur FMMK, samtliga rapporter och meddelanden fér en
analys. Sammanstillningen kan utgoras av betydligt fler rapporter och
meddelanden 4n vad som den egna dominen eller nivin har behov av.

KOM IHAG!
Rapporter och meddelanden 4r nu identifierade och utgér under-
lag for analys.

4.3 Analys

Analys ska nu genomf6ras av underlaget fran 4.2 sa att rapporter och

meddelanden identifieras som uppfyller informationsbehoven. Detta

innebdr en justering av antalet rapporter och meddelanden.

- Identifiera de rapporter och meddelanden som &r obligatoriska samt
vilka informationsbehov dessa uppfyller.

- For kvarstaende informationsbehov, identifiera lampliga rapporter
och meddelanden for att dessa ska uppfyllas.

- Kontrollera att ovan identifierade rapporter och meddelanden kan
informationsforsérjas. Vid behov komplettera med ytterligare rap-
porter och meddelanden.
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OBSERVERA!

Mingden rapporter och meddelande ska anpassas sd lingt som
mojligt for att ge understillda chefer tid till ledning av egna for-
band och egen verksamhet.

4.4  Delgivning

Rutiner for delgivning regleras i styrande dokument, till exempel i stdende
order (SO), bilaga CC. I dokumentationen ska framgé vilka rapporter
och meddelanden som ska anvindas, periodicitet, tidpunkt nir de ska
skickas, avsindare, mottagare och anvindning. Prioritering av rapporter
och meddelanden eller andra styrningar fors in vid behov.

OBSERVERA!
Alla informationsbehov ir inte limpliga f6r rapporter och med-

delanden. Andra alternativ kan évervigas, t.ex. med presentation
pa lageskarta, muntliga meddelanden eller pa annat lamplige sdc.

Meddelandefarteckning

Meddelande  Periodicitet | Tid _Avsindare Mottagare Anvandning |
(INTREP | Shrskild | buc BDE | Fienderapport

| INTSUM | Regelbunden  Dagligen 12:00 DUC BDE | Summering fiendelage
UNITREP Regelbunden Dagligen 12:00 DUC BDE Eget forbandslage
CASEVACREQ _ Sarskild Alla BDE Begiran evakuering

Bild 4.3 Exempel péd meddelandeférteckning, t.ex. i stdende order bilaga CC.
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4.5 Atgarderiledningsstodsystem

Samtliga meddelanden i FMMK ska lisas in i aktuellt/aktuella led-
ningsstddssystem sd att samtliga mallar for rapporter och meddelanden
ar tillgingliga vid behov.

I vissa ledningsstodssystem kan detta anpassas s att enbart valda med-
delanden enligt avsnitt 4.4 visas for anvindaren, i syfte att underlitta
hanteringen.

Detaljerad anvisning medféljer FMMK och finns dven pd FMMT sam-

arbetsyta pd Emilia, se:
http://samarbetsytor.emilia.swedi.mil.se/samarbetsytor/fmmt/.

OBSERVERA!

Vid begrinsning i ledningsstodsystem avseende rapporter och
meddelanden i ADatP-3 format: Anvind reservmallar, se kapitel 5.
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5 Reservforfaranden

Reservforfaranden ska forberedas och vara direke tillgingliga infor situa-
tioner nir rapporter och meddelanden inte kan hanteras via forbandets
egna ledningsstodsystem.

Reservmallar utarbetas centralt och ir tillgingliga pi Emilia samt dist-
ribueras tillsammans med FMMK.

Dessa kan dven anvindas vid férband som inte har ledningsstddsystem
som stodjer formaterade textmeddelande.

Vid degraderat ledningsstddsystem sinds rapporter och meddelanden
enligt prioritering, om s ir mojligt och dnskvirt.

OBSERVERA!

Rutiner f6r hantering av rapporter och meddelanden i samband

med reservforfarande ska utarbetas av lokal enhet. Mallarna for-
bereds och dokumenteras i lokala bestimmelser samt férdelas pa
lampligt sitt.
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Begreppsforklaringar och férkortningar

I den hir publikationen anvinds nedanstiende begrepp som inte defi-
nieras i den [6pande texten.

Bevakningsansvariga
myndigheter

Beredskapsnivaer

Chefens avgérande
informationsbehov

Doman

Doktrin

Férsvarsmaktens
ledningssystem

Kompletterande
order (Fragmentary
Order, Frag0)

De myndigheter som har ett ansvar att vidta de ytterligare
férberedelser som kravs inom respektive ansvarsomrade
vid hojd beredskap, t.ex. Myndigheten fér samhallsskydd
och beredskap, MSB.

Forsvarsmakten har tva beredskapsnivaer, grundbered-
skap inom vilka beredskaps-féréandringar beslutas av
Forsvarsmakten och héjd beredskap som beslutas av
regeringen. Inom grundberedskapen finns nivaerna Nor-
malberedskap, Aktivering av krigsférbanden och Givakt.
Inom hojd beredskap finns nivaerna Skérpt beredskap
och Hogsta beredskap.

Den information som chefen behdver fér att kunna fatta
for operationen avgérande beslut. Avgérande informa-
tionsbehov ar alltid kopplade till en beslutspunkt. Mot-
svarar Nato CCIR, Commanders Critical Information
Requirement. (Svensk Planerings- och ledningsmetod,
SPL 2017).

Del av informationsmiljon och den fysiska miljon inom
vilken stridskrafterna verkar. (Doktrin Gemensamma
Operationer, DGO 2020).

En pa kunskaper och erfarenheter grundad och doku-
menterad vilja hur Férsvarsmakten inriktar uppbyggnad
och bruk av militdra medel och metoder. (DGO 2020).

Bestar av doktrin, organisation, personal, teknik och
metoder som satts samman for att stodja ledning av viss
verksamhet. (Handbok Nomenklatur Ledning, H NOMEN
LED 2016)

Andring eller modifiering till en pdgaende géllande order,
ges efterhand.
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Interoperabilitet Férmagan att effektivt samordna personal, system,
enheter, Iander och organisationer i syfte att tillsammans
uppna formulerade strategiska, operativa och taktiska
malsattningar. Interoperabilitet indelas i tre huvudom-
raden: teknisk, procedurer samt mansklig. (DGO 2020).

Ledning Inrikta och samordna tillgédngliga resurser sa att de
astadkommer de effekter som kravs for att 16sa tilldelat
uppdrag eller uppgift. (DGO 2020).

Ledningsstddsystem  Utgors av teknik i ledningssystemet, primart avsett att
stodja chef med stab vid utévande av ledning. Lednings-
stodsystem omfattar informationssystem, sambands-
system och ledningsplatsernas dvriga tekniska system.
(H NOMEN LED 2016).

Lagesbild Presentation av vald lagesinformation.
(H NOMEN LED 2016).
Lagesuppfattning Den subjektiva uppfattning som rollinnehavare skapat sig

grundad bland annat pa presenterad lagesinformation
(lagesbild). (H NOMEN LED 2016).

Meddelandeeditor Applikation, t.ex. IRIS Forms, i ledningsstddsystem for han-
tering och redigering av strukturerade textmeddelanden.

Totalforsvar Ar den verksamhet som behdvs for att férbereda Sverige
for krig. Under hégsta beredskap ar totalférsvar all sam-
hallsverksamhet som da ska bedrivas. Vid hojd bered-
skap kan delar av eller hela totalférsvaret mobiliseras.
(DGO 2020).
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Forkortningar

I den hir publikationen anvinds nedanstiende forkortningar som inte
definieras i den l6pande texten.

Forkortning

Innebord

ADatP-3

APP-11

Nato MTF
(Message Text
Format)

XML

ADatP-3 (Allied Data Publication 3) ar ett 6verféringsformat for
informationsutbyte inom Nato och utgér grunden for intero-
perabilitet. ADatP-3 ar likformigt och strikt formaterat fér att
mojliggdra automatisk databehandling, men &ven lasbart av en
operator nar det ar traditionellt skrivet i dokumentform (som
t.ex. text, Word, mail, fax). ADatP-3 &r XML-baserad och mot-
svarar Information Products i Nato C 3 Taxonomy.

APP-11 (Allied Procedural Publication 11) & Natos meddelande-
katalog som innehaller aktuellt meddelandeunderlag fér forma-
terade rapporter och meddelanden (MTF), men innehaller dven
andra strukturerade meddelanden, Voice templates och andra
meddelandetyper. Den senaste versionen av APP-11-katalogen
bestar av 6ver 400 meddelanden som tacker alla aspekter av
Natos operationer. Den kan utbytas med den senaste XML-
tekniken samtidigt som de forblir bakédtkompatibla med &ldre
kommunikationsprotokoll som ACP-127.

Teckenorienterat meddelandeformat som féljer Nato Message
Text Formatting System (FORMETS).

Extensible Markup Language. Ett format fér dokument besta-
ende av textkoder som inte &r synliga fér anvandaren i sin slut-
giltiga form.
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Redaktionell information

Forsvarsmaktens organisation, arbetssitt och begrepp m.m. har forind-
rats och en oversyn av Forsvarsmaktens rapporteringsbestimmelser, FM
RappB 2007, har initierat en storre revidering som resulterat i denna

handbok.

Arbetet med Handboken initierades redan ar 2016 respektive 2017, nir
arbetet med en revidering av FM RappB 2007 péiborjades i tva etapper.
Av olika skil kom anstringningarna inte till nigot avslut di. Samtidigt
fortsatte utvecklingen mot att Sverige skall kunna forsvaras tillsammans
med andra och kraven pa interoperabilitet 6kade.

Arbetet med revideringen av FM RappB éterupptogs 2019 (LEDS SC-
uppgift 020-234), parallellt med uppbyggnaden av Forsvarsmaktens
Meddelandekatalog, vilken baseras pa Natos motsvarighet APP-11. Den
senare anvinder, utover rapporter och meddelanden, andra format och ar

en expansion av arbetet med efterfoljaren till FM RappB 2007. Resultatet
blev Handbok Rapporter och meddelanden, H RAPP.

I arbetsgruppen som medverkat i den senaste beredningen av handbo-
ken ingick kk Gert Burgstaller, Asa Ulwan, Lars Karlsson, Mats Bjérk,
Petri Metso och Stig Rydell. Utéver dessa har ett stort antal medarbetare i
Forsvarsmakten och FM LedinfoSE medverkat.

Underlaget for H RAPP har remissbehandlats tvd ginger, inledningsvis
i en mindre krets pA HKV och direfter i en storre krets, dir ca 150 syn-
punkter inkom och behandlades.

Remissvaren har insints till fmmt@mil.se, katalogiserats, behandlats och
inforts i foreliggande version, nir s har varit lampligt.
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Underlaget har funnits tillginglig pA Emilia for granskning under tiden
2020-10-12 — 2020-11-06.

Revideringen reglerades i tvi LEDS Direktiv, FM Oversyn av FM rap-
porteringsbestimmelser 2016-04-20 (FM2016-1:28), respektive FM
Utveckling av FM rapporteringsbestimmelser (FM RappB) & Forsvars-
maktens meddelandekatalog (FMMK) 2017-04-21 (FM2017-8796:1).
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Bildférteckning

I denna publikation forekommer inga bilder med verkshojd.

[lustrator anges med namn och organisatorisk tillhorighet.

Bild nr Illustratér Hur FM sakrat ratten att anvanda bilden
21 Ingrid Arfstrém Férsvarsmaktens bild.

2.2 Ingrid Arfstrém &r anstalld vid FM HRC GP.
2.3

31

41

42

2.4 Forsvarsmaktens, Licensavtal Adobe Acrobat

skérmklipp FMAP

4.3 Férsvarsmaktens, Licensavtal Adobe Acrobat
skarmklipp FMAP
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Kéllférteckning

I den hir versionen av handboken har foljande killor anvints:

Killor utanfor Forsvarsmakten

Offentlighets- och sekretesslag (2009:400). www.riksdagen.se
Spraklag (2009:600). www.riksdagen.se

Foérordning (2015:1053) om totalférsvar och hojd beredskap.
www.riksdagen.se

Killor inom Forsvarsmakten

Doktrin for gemensamma operationer 2020 (DGO 2020),
2020-06-03, FM2018-18369:30

Forsvarsmaktens Strategiska Inriktning 2021-2030 (FMSI),
2021-03-19, FM2021-7333:1

Ledningsstabens (LEDS) Direktiv — Avseende ledningssystems
utveckling i enlighet med Federated Mission Networking (FMN)
ramverk dndringsutgava 1 (A1), 2020-09-17, FM2020-11236:14
Militarstrategisk doktrin 2016 (MSD 2016), 2016-04-01,
FM2016-7616:1

Svensk planerings- och ledningsmetod 2017 (SPL 2017),
2017-07-01, FM2017-12137:1

Killor som utgor FFS, FIB, Reglemente och Handbok
Handbok  Nomenklatur Ledning 2016, gillande frin och med

2016-10-01

Reglemente Mobilisering 2018, gillande fran och med 2018-07-01
Handbok  Mobilisering 2019, gillande fran och med 2019-07-01
Handbok Publikationer 2021, gillande frin och med 2021-01-01
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